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1 Programmdubersicht

Zunichst erhalten Sie einen kurzen Uberblick tiber den Aufbau des Programms, um sich spéter leichter
zurechtzufinden. Hier sehen Sie das gedffnete Programm. Mini302 lasst sich dabei in 5

unterschiedliche Bereiche gliedern.
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| Rezeptie | Datum 9 | KKasse | Kasse Verscherter Verscherten I | Abrechnungs Datum |

1.1 Das Hauptmenu

Das Hauptmeni befindet sich ganz oben im Programm. Hier finden Sie alle wichtigen Hauptfunktionen
des Mini302 sowie die Moglichkeit Einstellungen am Programm vorzunehmen. Zudem befindet sich
hier die Programmhilfe. Durch Anklicken eines Menipunktes 6ffnen sich weitere Programmfunktionen,

die Sie anschlieBend auswahlen konnen.

B Mini202 (3.1.3.0)
Neu Abrechnung Daten  Einstellungen | Hilfe | Tabelle

Handbuch anzeigen

Uber Mini302
Versionshistory

Fernwartung starten
Fehler-Analysedatei erstellen




1.2 Versionsnummer

Direkt unter dem Hauptmend finden Sie die Versionsnummer. Hier wird zum einen der
Programmname angezeigt und zusatzlich, welche Version von Mini302 Sie nutzen.

1.3 Infobox

In der Infobox werden Ihnen aktuelle Meldungen angezeigt. Etwa ob ein eKV weiter zu verarbeiten ist
oder ein neues Update flr das Mini302 zum Download bereit steht. Deshalb sollten Sie die Infobox
auch immer geéffnet haben. Mit einem direkten Klick auf die Meldung kénnen Sie z.B. ein Update
direkt herunterladen oder gelangen direkt zu den eKV'’s.

© IK-Nummmer: 1000
(@) 1 ekVs zu verarbeiten.

1.4 Funktionsbuttons

Um lhnen die Bedienung von Mini302 zu erleichtern finden Sie in der Leiste mit den Funktionsbuttons
alle Hauptfunktionen des Mini302 und kénnen so direkt darauf zugreifen. Per Klick auf die jeweilige
Funktion 6ffnen sich die entsprechenden Fenster.

X P & & @ =)

= X ‘ v
Neues Rezept eKV senden/empf. Rez. abrech. Neuer Auftrag Auftr. abrech. Neuer Kunde Neuer Artikel Drucken



1.5 Mendlreiter

Der letzte Bereich des Mini302 ist der Bereich mit den Meniireitern. Hier finden Sie mit einem Klick auf
den jeweiligen Reiter alle lhre Daten aufgelistet. Sie kdnnen sich von den erstellten Rezepten bis hin zu
Auftragen, sowie Kunden- und Artikelliste mit den jeweiligen Informationen anzeigen lassen.

g K A @ .
Neues Rezept eKV senden/empf. Rez. abrech. Neuer Auftrag Auftr, abrech. Neuer Kunde Neuer Artikel Drucken

| EReapie | o | kKamenRecungen | . Aufdge | G PrvatRechoungen | § kunden | | artke | (@ Kos <12

28.07.2015 101197316 | AOK Halle Miller, Marie
mmoug 28.07.2015 101317151 ACK NORDWEST  Bubblegum, Prin... 098123
40000008 28.07.2015 100602360 IKK Brandenbur... Russeltierchen, ... 33444
annnnnnz 2707 N8 1N17A7QQ7 NAK Riene Maia QQQIRI7T



Nachdem Sie Mini302 erfolgreich auf Inrem PC installiert haben, sollten Sie vor Beginn der
Rezepterfassung einige Einstellungen und Anpassungen an lhrem Mini302 vornehmen.

Diese Voreinstellungen sind einmal und stellen einen reibungslosen Programmablauf sicher.

2.1 Firmendaten

Haben Sie Ihre Firmendaten nicht wahrend der Installation von Mini302 angegeben, missen Sie dies
jetzt tun. Hierzu wdhlen Sie ganz oben unter dem Punkt ,,Einstellungen” nochmals ,Einstellungen”.

Es offnet sich daraufhin das Fenster ,,Programmeinstellungen”. Unter dem Reiter ,Benutzer” konnen Sie
nun die bendtigten Informationen ausfillen. ,Speichern” Sie anschliefend lhre Angaben.

Benutzer | Drucken || Lizenz und Wartung | Programmeinstellungen | Erweitert | Privatrechnung |

Ihre Daten
IK Nummer 1000
Name Eichhornchen
Anschrift
Strasse im Morgendwald 3
Plz | Ort 77114 Marchendorf
USt.ID
Bundesland 08 - Baden-Wirttemberg |
Abrechnungscode | 19 - sonstiger Hilfsmittelieferant ||
Tarifbereich 00 - Bundeseinheitiicher Tarif ||

Sondertarif 000



2.2 Datenversand fur eKV

Damit Ihr eKV fehlerfrei abgeschickt werden kann miissen Sie noch kleine Voreinstellungen
vornehmen. Dies finden Sie ebenfalls in den Einstellungen unter dem Reiter ,,Programmeinstellungen”.

Unter dem Punkt ,Fur elektronische KVs“ setzen Sie bitte in beiden Kastchen einen Haken.

Danach kdnnen Sie die Programmeinstellungen ,Speichern” und schliefen.

Algemeine Programmeinstelungen und Vorgaben

Standard-Mw5t. 19 %
|| Anderung von Mengen und Betragen in abgerechneten Rezepten erlauben
Fir Cherry-Kartenlesegerate

Pfad zum Programm "ReadEgk32.Exe”™
C:\Program Files (x86)\Cherry\egk_kvk_software \Demos \ReadEgk =

(| Bild-Dateien als PDF senden:

Wenn Sie diese Einstellung setzen, versendet Mini302 Grafiken als
PDF-Dokumente.

Dies gilt fiir folgende Dateitypen: .jpg, .bmp, .tif, .gif, .png

|| eKVs nur mit angehangtem Dokument versenden

Wenn Sie diese Einstellung setzen, versendet Mini302 eKVs nur, wenn Sie
dem Rezept ein Dokument (i.d.R. das eingescannte Rezept) angehangt
haben.

2.3 egeko Zugang

Mochten Sie Ihre egeko Zugangsdaten im Mini302 hinterlegen, so finden Sie unter ,Einstellungen” die
Funktion ,Zugangsdaten eKV“. Es 6ffnet sich das Fenster ,Einstellungen fir eKV Zugang”. Geben Sie
nun Ihren Benutzernamen ( lhre IK-Nummer) und das Kennwort ein, welches Sie von egeko-opta data
erhalten haben. ,Speichern” Sie danach Ihre Angaben und schlieRen Sie das Fenster.

I Enstellungen fir eKV-Zugang

D Verwerfen [=] Speichern

Zugansdaten egeko-XML-Service

Benutzername |




2.4 VDEK Leistungserbringer Gruppenschlissel (LEGS)

Haben Sie einen Vertrag mit einem Kassenverband, so missen Sie diesen im Mini302 hinterlegen.

Unter dem Menipunkt ,,Daten” klicken Sie auf ,Kassenvertrage (LEGS) Bearbeiten®. Nun 6ffnet sich das

Fenster ,Kassenvertrage bearbeiten”. Klicken Sie auf e ' und es 6ffnet sich das Fenster

»Kassenvertrag”. Geben Sie entweder die IK-Nummer des Kostentragers oder Ihren Kassenverband an.

Im Falle der VDEK wéhlen Sie bitte , Ersatzkassen”. Geben anschlieRend die entsprechenden Felder an.
Diese Daten finden Sie in Ihrem Vertrag wieder.

[ Kassenvertrag

= Verwerfen BSpeichern + Schliessen J{ Loschen

Kassenverband oder IK-Nummer Kostentrager

Ersatzkassen |+ 6]

| Abrechnungscode I

Sondertarif |

Gruppenschlissel

< Ist in Ihrem Vertrag ist eine 7-stelige Zahl, Ihr Leistungserbringergruppenschliissel angegeben.
\EP Sie kénnen sich die anderen Angaben aus diesem Gruppenschlissel herleiten. Lautet lhr

Gruppenschlissel bspw. 12 34 567 so bildet sich der Abrechnungscode aus den ersten beiden
Zahlen des Gruppenschlissels, in diesem Fall lautet er 12. Die darauffolgenden zwei Zahlen

bilden den Tarifbereich, sprich 34. Die letzten drei Zahlen geben den Sondertarif an, also
567.

Haben Sie nun alle Felder ausgefillt ,Speichern und schlieen” Sie das Fenster.



2.5 Einstellungen zum Abrechnungsversand an AS Bremen

Damit lhre Abrechnungen automatisch an AS Bremen versandt werden und Sie dies nicht bei jedem
Vorgang manuell angeben missen, kdnnen Sie entsprechende Einstellungen vornehmen. Tun Sie dies
nicht, lautet die Voreinstellung ,kein Versand“. Gehen Sie im Hauptmend auf ,Einstellungen” und
wiahlen Sie ,,Abrechnungsversand”. Wéhlen Sie im Dropdown Meni ,,an AS Bremen (per E-Mail)“.

Unter ,Einstellungen fiir Mail-Versand” kénnen Sie entweder Ihr eigens Mailkonto verwenden oder den
PIN-Mailservice. Verwenden Sie den PIN-Mailservice, missen Sie lediglich |hre E-Mail Adresse

angegeben. Verwenden Sie lhr eigenes Mailkonto geben Sie die Kontodaten an. ,Speichern” Sie danach
Ihre Angaben und schlieRen Sie das Fenster.

I Einstellungen fur den Abrechnungsversand

2 Verwerfen |*=| Speichern

Wohin soll das Mail mit den elektronischen Abrechnungsdaten geschickt werden?
‘mAS&emen(perE-Mi) l:”

Einstellungen fur Mail-Versand

() PIN-Mailservice verwenden

Postausgangsserver (SMTP) ‘
|

Erweiterte Einstellungen

Port des SMTP-Servers v! 55L verwenden

-m-]




3 Das Rezept

Nachdem Sie alle nétigen Voreinstellungen abgeschlossen haben, kénnen Sie mit der Rezept-
abrechnung beginnen. Hierzu mussen Sie das vor lhnen liegende Rezept im Mini302 erfassen.

3.1 Die Rezepteingabe

Auf Ihrem Rezept finden Sie alle nétigen Informationen, die Sie fir die elektronische Erfassung im
Mini302 bendtigen.

- 9 BVG i ety o Pt - Nummer / 1K
AOK Lanebui
=] i OSi00]| ] —
Name, Vorname des Versicherten 2z
Al Sahir s i .
Zara b 1
Uferstraite 17 16:01:15e8 Az it e N Fao Tare
E 21335 Laneburg TR S e
Kassen-Nr. Versicherten-Nr. Status s I e e
[EI 102314376 123456 l10001
Betriebsstatten-Nr. AN, Datum ,~'A' B e S
@ 123456 123456789 15.01.20015
| W
RPp. (Bitte Leerraume durchstreichen) Vertragsarztstempel

i fur Lumbalstit
Hilfsmittel Nr. 05.14.01.2999

8] (8] B
yg

ekt [ ][] [ Jowmn i

|
L oder i
|| 123456

§§'
H

Um Ihr Rezept zu erfassen klicken Sie auf den Funktionsbutton =~ NeuesRezeet  ynd es 6ffnet sich das

Fenster ,Rezept (Neuanlage)”. Nun kdnnen Sie damit beginnen, die Informationen auf lhrem Rezept in
die Rezepteingabemaske einzutragen.
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Im obersten Abschnitt der Rezepteingabemaske sehen Sie die Angaben, die Sie zu Arzt, Krankenkasse

und zum Versicherten machen mussen. Diese Informationen finden Sie ebenfalls im ersten Abschnitt
des Rezeptes.

= Rezept

2 W x| = s &

M | @ A @ | @ .

* Verwerfen Speichern Ldschen | Vers-Karte | eKVerst | Artikel Kunden | Textbaustein KV Adr. | Drucken

Verordnungsdatum Kasse

Vertragsarzt-Nr, Betriebsstatte-Nr.
22.07.2015 LS|

[Keine Kasse ausgewahlt] |

Versicherter

Versicherten-Nr.  Status Geb.Datum Nachname Vorname

8]

Strasse Plz Ort Land

|| Zuzahlungsbefreit

Der Abschnitt ,Kostenvoranschlag” muss von lhnen nicht ausgefillt werden. Diese Informationen
werden automatisch von Mini302 ausgefillt, wenn Sie einen Kostenvoranschlag zu diesem Rezept
erstellen. Wie Sie einen Kostenvoranschlag erstellen, wird Ihnen in ,Kapitel 4 Der eKV” erklart.

Kostenvoranschlag
Gen.-Datum Gen.Kennzeichen Art

Bl

Unter dem Reiter ,Pos. 1“ fullen Sie bitte nur die markierten Felder aus. Die anderen Felder werden
von Mini302 erganzt. Die Hilfsmittelnummer finden Sie entweder auf Threm Rezept, in Ihrem vdek
Vertag oder kdnnen bei der jeweiligen Krankenkasse angefordert werden.

| X Pos.1 | 3 Pos.2 | X Pos.3 | e |  Dolumente | exv-Status | [=]ekv-Nachrichten
[ Hilfsmittelr. Kennzeichen Typ MwSt
| |00 - Neulieferung | 2| | Hilfsmittel [l |19 %

rMenge Stiickpreis Gesamtpreis (brutto) Zahlungsbetrag Kasse Eigenanteil Versicherter

0 X 0,00€  0,00€ 0,00€ 0,00 €

|| Kassenbetrag und Eigenanteil nicht automatisch berechnen

Geben Sie den Stiickpreis bitte Brutto an. Bei der Angabe der Hilfsmittelnummer ist es

wichtig, dass Sie die Nummer mit den Punkten angeben. Werden die Punkte nicht mit
angegeben kann Mini302 die Hilfsmittelnummern nicht erkennen.

11



Unter ,Zuzahlung” konnen Sie fir Hilfsmittel einen ,Versorgungs-zeitraum” angeben. Die Restlichen
Angaben werden wiederum von Mini302 erganzt.

Zuzahlun
IVersorgungszeitraum: Monate (von |+ bis {2 )

ZZ-Betrag/Stk. © : 2 arens - || Zuzahlung manuell eingeben

Der letzte Abschnitt der Rezepteingabemaske nennt Sich ,,Zusatzliche Informationen”. Geben Sie hier
bitte noch die , Artikelbeschreibung” (den Artikel) und die ,,Begriindung (fiir KV)“ (die Diagnose) an.
Diese Angaben finden Sie im unteren Teil Ihres Rezeptes, indem auch die Hilfsmittenummer aufgefihrt
ist.

Zusatzliche Informationen
Artikelbeschreibung
Begriindung (fur KV)

S|

LEGS Pos.Nr. fir Produktbesonderheiten Abgabedatum

) gl Rl

Nun haben Sie Ihr Rezept elektronisch erfasst. Bevor Sie nun Ihr Rezept abspeichern und schlieRen,
sollten Sie noch das vorliegende Rezept als Dokument an Ihr Rezept anhdngen. Dies wird lhnen im
folgenden Abschnitt erlautert.

12



3.2 Dokumente flr den eKV anhangen

Mochten Sie zu dem erfassten Rezept einen eKV erstellen, missen Sie den Urbeleg (das Orginalrezept)
als Datei an das Rezept anhdngen. Ohne dieses Dokument im Anhang erstellt Mini302 keinen eKV. Um
den Urbeleg (das Orginalrezept) anzuhangen, klicken Sie bitte in der Rezeptmaske auf den Reiter
»Dokumente”. Nun 6ffnet sich der Reiter und Sie kdnnen den Urbeleg (das Orginalrezept) anhdngen.

Sie kdnnen das Rezept ganz leicht anhangen, indem Sie es in Ihren Scanner einlegen und anschliefend

links oben auf das Symbol mit dem kleinen Bild IEJ, klicken.

| \a Pos. 1| X Pos.2 | ) Pos.3 | J (neu) Dokumente - eKv-Status || (=] ekv-Nachrich < | > |
o &
Name Typ Grafe Fiir eKV Geandert ¥ | Loschen?

Wichtig, stellen Sie an Ihrem Scanner sicher, dass er mit einem niedrigen DPI-Wert (z.B. 150
) DPI) und in Schwarz Weils scannt. Die gescannte Datei darf nicht groRer als 3 MB sein. (Zahlen
im KB Bereich sind optimal) Ansonsten wird der Kostenvoranschlag nicht versendet. Ubersteigt
die GroRe alle angehangten Dateien 8MB wird ein eKV nicht versendet. Falls Sie also einmal
einen Kostenvoranschlag nicht versenden konnen, priifen Sie bitte die GréRe lhres

g
—

[

Rezeptanhangs.

13



Wurde |hr Rezept eingescannt erscheint es in der Liste der angehangten Dokumente.
Setzen Sie nun in der Spalte ,Fur eKV“ den Haken. AnschlieRend ,Speichern” Sie bitte das Rezept.

| [EPos. 1| X Pos. 2| X Pos.3 | O (new) | Dolumente | _exv-Status | (=] evNachvich < ||

o =

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Sie erhalten folgende Meldung. Notieren Sie sich die Rezeptnummer die lhnen angezeigt wird auf dem
Rezept und bestatigen Sie die Meldung mit ,,0K”.

ECN | N

Das Rezept wurde mit der Nummer 40000047 gespeichert.
Sie sollten diese Nummer auf dem Rezept notieren (z.B. am oberen
Rand)

40.000.047

14



4 Der eKV

Haben Sie das Rezept im Mini302 angelegt und den Urbeleg (das Orginalrezept) an das Rezept
angehangt, kdnnen Sie nun einen eKV zum entsprechenden Rezept erstellen und versenden.

4.1 Einen eKV erstellen

Um einen eKV zu einem Rezept zu erstellen, 6ffnen Sie das eben erstellte Rezept. Dieses finden Sie im
Meniireiter = ®R=== | \vieder. Dort wird es unter der entsprechenden Rezeptnummer aufgefihrt.

Klicken Sie oben in der Funktionsleiste auf = = und es offnet sich folgende Meldung.
Bestatigen Sie die Meldung mit ,,OK”. Somit ist der eKV erstellt. ,Speichern” und schlieRen Sie das
Rezept.

|\

;
Mini202V3 = |

b

@ Der eKV wurde erstellt und ist nun bereit zum Versand.

[i

4.2 Einen eKV versenden

Im Mendlreiter ]W[ finden Sie alle erstellten eKVs unter der passenden Rezeptnummer
aufgelistet. Rechts in der Liste wird der aktuelle Status des eKV angezeigt. Der Status des neuen eKV
lautet im Moment ,vers.bereit”. Klicken Sie auf den Funktionsbutton . .csevemsr. UM den ekKVan
egeko zu Ubermitteln. Wurde der eKV versendet andert sich der Status in ,versandt”.

Ziehen Sie eine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Y 22.07.2015 | 40000047 | Al Sahir, ... | (keine Ak... | versenden |versandt
22.07.2015 40000046 Al Sahir, ... (keine Ak... versenden  vers.bereit

10 N7 MN1a annnnnna Qrhalr D TANTAR varcandan 14 N7 M4 ctarniaran varcandt
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) Der Funktionsbutton ,eKV senden/empf.” Ubermittelt nicht nur eKVs an egeko, er priift auch
.\/ gleichzeitig ob Nachrichten flr andere eKVs vorliegen und aktualisiert deren Status.

Daher kénnen Sie diesen Button beliebig oft am Tag dricken.

4.3 Der genehmigte eKV

Waurde lhr eKV bearbeitet und genehmigt, andert sich der Status in ,Genehmigt” oder ,Teilgenehmigt”.
Prifen Sie bitte vor der Rezeptabrechnung, ob die genehmigte Summe des eKV in lhrem Rezept unter
»,P0s.1” Glbernommen wurde. Dies kdnnen Sie einfach tun, indem Sie einen Doppelklick auf den
entsprechenden eKV machen. Es 6ffnet sich automatisch das dazugehérige Rezept.

In der Rezeptmaske wurde automatisch der Reiter ,eKV-Status” gedffnet. Uberpriifen Sie jetzt ob die
»,Gen. Summe ges.” automatisch in ,Zahlungsbetrag Kasse“ im Reiter ,,Pos. 1“ ibernommen wurde.

[=Pos. 1 | 3¢ Pos. 2 |\ H Pos. 3 | © (neu) | | Dokumente | . eKv-Status r\ (=] eKv-Nachrichten | | [=Pos. 1 | %€ Pos. 2 | ¢ Pos. 3 | & (neu) | | Dokumente | . eKV-Status | [=]eKV-Nachrichten |
HilfsmittelNr. Kennzeichen Typ MwSt X Loschen L\;}Verbinden
05.14.01.2999 |+ |00 - Neulieferung |+ |Hilfsmittel |%) 19,00 | % egeko-Nummer Status aktuelle Meldungen e
Menge  Stiickpreis Gesamtpreis (brutto) §Zahlungsbetrag KassefEigenanteil Versicherter Genehmigt Der eKV wurde noch nicht zu egeko tbertrage |+«
1,00 | X 450,00 € = 450,00 € 250,00 € 200,00 € ﬂ
7 ? |= noch keine Nachrichten zu diesem Vorgang
|| Kassenbetrag und Eigenanteil nicht automatisch berechnen:
Zuzahlung Genehmigungsdaten
Versorgungszeitraum: 6 | Monate (von 15.01.2015 || bis |14.07.2015  [v| ) Gen.-Nr. Gen. Datum Bearbeiter Bemerkung
ZZ-Betrag/Stk. || Zuzahlung manuell eingeben 1)
Gen, Summe Brutto ‘Gen, Summe Nettol Gen. Summe ges. Anteil Zuzahlung  Eigenanteil
Zusatzliche Informationen 0,00 | 0,00 250,00 0,00 0,00
Artkebescrsbung: |Lumbalstiizbandagen P... | Hilfsmittel-Nr. | Beschreibung Menge | Einzel Brutto € | Ges. Brutto €
Begriindung (fir KV) | Mafanfertigung
LEGS - Pos.Nr. fiir Prody heiten bgabedatum
1) |l gl

Ist dies der Fall klicken Sie bitte auf ,Speichern” und schlieRen Sie das Rezept.

Wurde der genehmigte Betrag nicht mitibernommen, mussen Sie diesen manuell in ,Zahlungsbetrag
Kasse” eintragen. Wurden vom Sachbearbeiter der Krankenkasse bereits die 10 Euro Eigenantaeil
abgezogen rechnen Sie diese wieder dazu. Anschliefend kdnnen Sie das Rezept ,Speichern” und
schlieRen.

16



5 Die Rezeptabrechnung

Um ein Rezept abzurechnen klicken Sie auf den Funktionsbutton,  re. amech, €5 Offnet sich das Fenster

,Rezepte abrechnen”.

£ Rezepte abrechnen

| Memarkeren || keine |
Rezepte
Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren g‘
Rl Datum | kKasse |Kasse Versicherter gﬁ Information s ]
40000047 |15.01.2015 AOK Luneburg | Al Sahir, Zara kann abgerechnet werden
40000046 16.07.2015 105513... AOK Hessen Al Sahir, Zara | kann abgerechnet werden = ‘
] 40000045 26.02.2015 0 (nicht gefunden) =l Die TK-Nummer der Kranken, | = |
| |40000044 01.02.2015 101560... DAK-Gesundheit Rezept, Eins 3] kann abgerechnet werden =
B 40000033 28.05.2013 106005... KnappschaftT... Keller, Uwe ] kann abgerechnet werden =l
| |ao000035 04.04.2013 103525... BKK Achenbac... Grofs, Heinrich 3] kann abgerechnet werden =
|| 40000035 18.05.2013 103720... Bertelsmann B... Lange, Vanessa 3] kann abgerechnet werden = p
[ lannnnnoa o ns ones dnnine v P, ol b cbmmeornt e — B
Elektronische Abrechnung: | kein Versand EJ| || Rechnungen drucken —Redllmgul-udﬂsl—tl [—Gdimsm—-
kein Versand 4

an AS Bremen (per E-Mail)

Es werden Ihnen alle Rezepte aufgelistet und Sie kdnnen die Rezepte auswahlen die Sie abrechnen
mochten. Setzten Sie einfach einen Haken unter , Jetzt Abrechnen”. Sie kdnnen dabei die Rezepte
einzeln abrechnen oder alle auf einmal, indem Sie auf den ,,Alle markieren” Button klicken. Fir den

Anfang sollten Sie es zunachst mit einem Rezept versuchen.

Achten Sie darauf, dass unter ,Elektronische Abrechnung” entweder ,,an AS Bremen (per E-
Mail)“ oder ,,an die Krankenkasse” ausgewahlt ist. Ist ,kein Versand” ausgewahlt, wird Ihre

Abrechnung zwar erstellt, aber nicht Ubermittelt (je nachdem ob Sie (iber AS Bremen oder

direkt mit der Krankenkasse abrechnen).

Haben Sie die gewlinschten Rezepte markiert und ausgewahlt mit wem Sie elektronisch abrechnen

wollen, klicken Sie auf ,,Rechnung erstellen”.
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Es offnet sich das Fenster ,Neue Rechnung erstellen”. Hier sehen Sie nochmal eine Ubersicht des
Artikelpreises, der Zuzahlung, des Eigenanteils des Versicherten und den Zahlungsbetrag der Kassen.
Diese Angaben kénnen Sie nun noch ein letztes Mal kontrollieren.

£ Neue Rechnung erstellen

Rechnung an 102314376 - AOK Liineburg |

Rechnung Nr. i (automatisch) _‘ (Feld leer lassen fiir aL ische Rechnur ierung)

Rechnungsdatum @6772015 @
Skonto % |
Skonto Tage

Versicherter HilfsmittelN... | Me.., | Enzeloreis « | Zuzahlung ?g?a"u Mt
>

Gesamtp.. Kassenb... Text
(Brutto€) | Brutto€) | € Brutto®) | %
Al Sahir, Zara 05.14.01.2... 1,00 450,00  450,0000 10,00  200,0000 250,00 19,00 Verordnung Nr. 40000047,...

4

Haben Sie alles korrekt eingegeben, klicken Sie auf ,,Rechnung speichern”.

Es erscheint folgende Meldung. Bestatigen Sie diese mit ,,0k“. Haben Sie unter ,Einstellungen” im
Hauptmen( eine Druckvorschau eingerichtet, wird diese als nachstes getffnet. Die Vorschau kdnnen
Sie schlieRen. Haben Sie keine Druckvorschau eingerichtet, wird die Abrechnung ohne weitere
Meldung an das Abrechnungszentrum, die Krankenkasse oder an AS Bremen Gbermittelt.

P

Rechnung gespeichert mit der Nummer 30000033
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Die Rechnung zum jeweiligen Vorgang finden Sie im Meniireiter , Kassen-Rechnungen” aufgelistet.

o

i
g
2

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

7

> 1376 i ACK Lineburg
30000032 17.07.2015 103170002 Handelskrankenkas...

|| 30000031 14.07.2015 108035612 mhplus BKK
14.07.2015 103121013 atlas BKK ahlmann

\
[ EY

‘31.07.2015 |TSoLo01
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6 Zuzahlung als eigene Rechnungsposition

Mochten Sie eine Zuzahlung als eigene Position auf einer Rechnung auffiihren, klicken Sie auf den

Funktionsbutton. Amimh Es 6ffnet sich das Fenster ,Privatrechnung erstellen”.

Privatrechnungen erstellen

Filter | Privat-Berechnen von Zuzahlung

(
Nur Positionen fur diesen Kunden anzeigen | [All= (under] I|w| | © ZZnichtprivat berechnen, die Quittung reicht aus

Nur Positionen fiir diesen Zeitraum anzeigen |30.04.2015  [v bis 31.07.2015  |v| | () 2Zals eigene Position auf Privatrechnung

| Noch nicht berechnete Auftragspositionen und Rezeptpositionen mit Eigenanteil

05.14.01,2999

10.06.2015 20000... Rezept, Eins 24.98.18.1001 500,00
Auf... 1000... 07.06.2015 200000 Lehmann, Burkhard 24.98.18.1001 1,00 500,00 500,00 0,04

-
L

|%| Rechnungen drucken [ ch = }

N

Wahlen Sie ein Rezept aus, flir welches Sie eine Zuzahlungsquittung erstellen mochten und setzten Sie
einen Haken unter ,,Jetzt Abrechnen” beim entsprechenden Rezept.

Wabhlen Sie unter ,,Privat-Berechnen von Zuzahlung” ,ZZ als eigene Position auf
Privatrechnung”, werden der Eigenanteil des Kunden sowie die Zuzahlung als eigene Position

auf der Rechnung aufgefihrt. Mochten Sie jedoch nur eine Zuzahlungsquittung erstellen,
konnen Sie dies Uber ,Drucken” in der Rezeptmaske tun.

Haben Sie sich entschieden Klicken Sie bitte auf ,,Rechnung erstellen”.
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster ,Privatrechnung”. ,Speichern und SchlieRen” Sie die Privatrechnung
Die Privatrechnung wird erstellt. Danach 6ffnen Sie diese erneut.

Wahlen Sie im Anschluss unter ,,Drucken” ihre Rechnungsvorlage aus.

Privatrechnun a

2 Verwerfen E Speichern + Schliessen 3¢ Loschen 4, Textbaustein einfiigen @ Drucken ~

Rechnung Nr. Kunde 200000008 - Al Sahir, Zara (v
Rechnungsdatum  31.07.2015 || Anschrift | Zara Al Sahir A
i
\E»

Strasse | UferstraBe 17
Lipzlort D | 21335 | |Lineburg

||t (Mo Epalls ) Gesant )| M/l zisolated
05.14.01.2999 - Lumbal... |1l 200,0000 |

200,00 : 19,00/
05.14.01,2999 - ges. Z... 1,00 10,00 10,0000 19,00 Zuzahlung zu Rezept 40000048

Iv

g1 3] il 2

Vielen Dank fiir Ihren Auftrag.

|
|
|
|

<2 (3] el

L8]
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Die Rechnungsvorschau 6ffnet sich. Links oben unter ,,Datei” kdnnen Sie dann die Rechnung
ausdrucken. Haben Sie die Rechnung gedruckt, kdnnen Sie die Druckvorschau schlieRen und die
Privatrechnung zusatzlich noch ,Speichern und SchlieSen”.

Mochten Sie keine Druckvorschau angezeigt bekommen und alle Dokumente gleich ausdruckten,
wahlen Sie im Hauptmen( unter ,,Einstellungen” ,Sofort drucken” aus. Somit werden alle Dokumente
ohne Druckvorschau gedruckt.

PIN GmbH - Dillmannstr. 28 - 7¢ i
Zara Al Sahir
Uferstralle 17
D 21335 Liineburg
‘Rechnung
Rechnung Nr. 30000008 Unsere Ust.ID:
Kunde Nr. 200000008 Unsere IK-Nr.: 123456788
Datum: 31.07.2015
Seite 1
= Mwst Preis Preis
Artikel Satz % Menge Stiick€ gesamt€
05.14.01.2999 - Lumbalstiitzbandagen 19.00 1,00 450,00 450,00
- Zuzahlung lhrer Krankenkasse 250,00
= verbleibender Betrag 200,00
ges. Zuzahlung zu Hilfsmittel Nr. 05.14.01.2999 19.00 1.00 10.00 10,00

Gesamtbetrag 210,00 €
darin enthaltene Umsatzsteuer 3353 €

Vielen Dank fir lhren Auftrag.
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7 Privatrechnung erstellen

Mochten Sie in Mini302 einen privaten Auftrag ohne Rezept erstellen, klicken Sie auf den
Funktionsbutton. Neuet‘i:]uﬁrag Es 6ffnet sich das Fenster ,Privatrechnung”. Hier knnen Sie nun den
Kunden und den Artikel eingeben. Sie haben allerdings auch die Moglichkeit den Artikel und den

Kunden Uber die ,Artikel auswahlen” bzw. ,Kunden auswahlen” Buttons auszuwahlen.

2 Verwerfen [ Speichem + Schliessen 3¢ Loschen | (7§ Artikel auswahlen [} Kunden auswahlen

/4, Textbaustein einfigen

Auftrag Nr. Datum Kunde

[autom.] 31.07.2015 TS Nachname Vorname
\ I
Strasse
\ \
Land Plz Ort

Positionen
Artikel Menge | ENzel | GesamtPreis | ISt | 7o ey wsch... |

D DDDDOD0DDoDE

©lo o o o o © o o o
5% B BB GG

Al
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Mit Klick auf einen der Buttons 6ffnet sich das kleine Auswahlfenster, in dem all Ihre Artikel bzw. Kunden gelistet
werden. Wahlen Sie den Artikel bzw. den Kunden aus und bestatigen Sie mit ,,0k”.

@ Artikel auswahlen

Einen Artikel mit Doppelklick auswahlen oder mehrere mit Haken in Spalte "Ausw." und "Ok” kiicken

Ziehen Sie eine Spalten(iberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Ausw. | ArtikelN... A | Bezeichnung Name
)

Die Informationen werden automatisch in die Maske tbernommen. Haben Sie alle Informationen erfasst
»Speichern und SchlieRen” Sie das Fenster.

lhr Auftrag wird nun im Mendreiter ,Auftrage” aufgelistet. Mochten Sie nun eine Rechnung zum Auftrag
ausdrucken klicken Sie bitte auf den Funktionsbutton. . %

| MiRezepte | ekvs | KessenRechungen .’ Auftrage | {pPrivatRechnungen | 3 Kunden | Artkel | [ Kos < (>

14.07.2015

. 10000002  28.07.2015 200000002 Biene, Maja
. 10000001 16.07.2015 200000000 Glitzer, Helga
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Es offnet sich das Fenster ,,Privatrechnung erstellen®. Wahlen Sie einen Auftrag aus und setzten Sie
einen Haken unter ,Jetzt Abrechnen” beim entsprechenden Auftrag.

P Privat-erechnen von Zuzahiung

Nur Positionen fiir diesen Kunden anzeigen [2l1= Kuncler)] ) (@) ZZ nicht privat berechnen, die Quittung reicht aus

Nur Positionen fir diesen Zeltraum anzeigen | 30.04.2015  |w| bis [3L07.2015  |w| | ()22 als eigene Position auf Privatrechnung

S — [ acaine mark
J !

Kunsthaarperriicke

Auf... 1000... 31.07.2015 20000... Bubblegum, Prinz... 3087624356 1,00 30,00 30,00 0,00 =]

¥ Rechnungen drucken ! erstelen || Schhessen |

4

Es offnet sich das Fenster ,Privatrechnung”. ,Speichern und SchlieBen” zuerst die Privatrechnung, um
diese anzulegen. Danach 6ffnen Sie die Privatrechnung erneut. Mit ,,Drucken” kénnen Sie die
Rechnung ausdrucken, falls eingestellt, 6ffnet sich die Druckvorschau. Uber ,Datei” kann die Rechnung

ausgedruckt werden.

2 Verwerfen [ Speichemn + Schliessen J{ Loschen /f, Textbaustein einfigen (= Drucken ~

Rechnunghr.  |(automatscn) | Kunde | -Sauer, Susi v
Rechnungsdatum | E107.2015 || Anschrift 4
k|

Text -

10 [ I
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8 Artikelverwaltung

In Mini302 haben Sie die Moglichkeit Artikel anzulegen und zu verwalten. Wie Sie Artikel anlegen wird
Ihnen im folgenden Abschnitt erklart.

8.1 Artikelgruppen

Artikel die Sie anlegen, kdnnen Artikelgruppen zugeordnet werden. Artikelgruppen sollten Sie jedoch

vor einem Artikel anlegen.

Um eine oder mehrere Artikelgruppen anzulegen klicken Sie im Hauptmena auf , Einstellungen”,
JArtikelgruppen”. Es 6ffnet sich das Fenster ,Artikelgruppen bearbeiten”. Klicken Sie einfach in die
leere Zeile und tragen den Namen der neuen Artikelgruppe ein. Sie kdnnen beliebig viele
Artikelgruppen anlegen. Artikelgruppen kénnen jederzeit geandert, hinzugefligt oder geldscht werden.

@ Artikelgruppen be

2 Verwerfen [fg Speichern + Schliessen | [ Excel-Export [T} Tabelle drucken

Name | Angelegt | Geandert | Loschen?
Medizin 14.07.2015 22.07.2015 (=

" |pfaster 14.07.2015 22.07.2015 (=)

| Krcken 14.07.2015 22.07.2015 =l

| |perriicken 14.07.2015 22.07.2015 =

|| Schienen 22.07.2015 22.07.2015 =l

2] | | = |

Haben Sie alle Artikelgruppen angelegt ,Speichern und SchlieRen” Sie das Fenster.
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8.2 Artikel anlegen

. @

Uber den Funktionsbutton  Neuerarikel  Gffnet sich das Fenster ,Artikel (Neuanlage)”. Nun kénnen Sie
den neuen Artikel anlegen und ihm eine lhrer erstellten Artikelgruppen zuordnen. Haben Sie den
Artikel angelegt dann ,Speichern und SchlieRen” Sie das Fenster.

D Verwerfen [ig Speichem + Schliessen 3¢ Loschen /4, Textbaustein einfigen

R

Bezeichnung | |
Beschreibung A

¥
Artikelgruppe I (keine) lﬂEﬂ

Ill

Alle angelegten Artikel finden Sie im Menireiter ,Artikel“. Hier werden alle Ihre Artikel aufgelistet. Sie

konnen Ihre Artikel jederzeit bearbeiten, indem Sie einfach auf den Artikel in Ihrer Liste klicken.

| EiRezepte | L exvs | KassenRechnungen | . Auftrsge | (pPrivatRechnungen | 3 Kunden  artikel | [ Kos < ||

7424852015 Grausige Halskrause 800,00 Schienen
560 8641230664 Herzschmerzpille 100,00 Medizin
640 0254736451 Superechthaarperriicke 800,00 Perriicken
8736 3087624356 Alles wird gut Plaster 30,00 Pflaster
9500 9876304637 Stitzen Stitze 98,00 Kriken
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9 Kundenverwaltung

9.1 Kunden anlegen

Uber den Funktionsbutton offnet sich das Fenster ,Kunde (Neuanlage)”.

Neuer Kunde

Nun kénnen Sie den neuen Kunden anlegen. Haben Sie alle Daten hinterlegt ,,Speichern und SchlieRen”
Sie das Fenster.

2 [ Speichern + Schii X Loschen /A, Textbaustein einfagen = KV-Karte lesen
1 Kunden-hr. Nachname Vorname Geburtsdatum Geschlecht
] L) =)
Kasse Versicherten-Nummer  Status
oo Il |- Zuzahlungsbefreit

| B Adressen +Kontakte | :Vorgange | ) Informationstext | | Dokumente-
| (hHeusad. | (wibeife | | Privat
Anschrift E ]| Telefon
e
Eaiat =
Telefax

Lipz|ort Geschaftich
Telefon
Mobi
EMal =)
Telefax ]

9.2 Kunden Uber Rezept anlegen

Sie konnen den Kunden bereits bei der Rezepterfassung anlegen. Haben Sie in der Rezeptmaske alle
Daten erfasst und klicken Sie auf ,Speichern®, fragt Sie Mini302 ob der Kunden in Ihren Kundenstamm
Ubernommen werden soll. Klicken Sie auf ,,Ja“ und der neue Kunde wird automatisch angelegt.

0 Soll der Kunde - Mller, Marie im Kundenstamm gespeichert werden?

| [ Nem |

Genau wie die Artikel finden Sie alle angelegten Kunden in den Menlreitern. Unter ,Kunden® werden
alle Ihre Kunden aufgelistet. Sie kdnnen lhre Kunden jederzeit bearbeiten, indem Sie einfach auf den
Kunden in Ihrer Liste klicken.
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10 Der Formulardesigner

In Mini302 haben Sie mit dem eingebauten Formulardesigner die Moglichkeit Ihre Formulare mit
Ihrem personlichen Firmenlogo zu versehen. Hierfir sollten Sie zunéchst ein neues Formular erstellen.

10.1 Ein neues Formular erstellen

/ Achtung! Nehmen Sie keine weiteren Verdnderungen an den Formularen vor, indem Sie
\ Punkte heraus l6schen, verschieben oder tiberschreiben. Die Formulare wurden so erstellt,
dass die Daten von Mini302 automatische in die Formulare eintragen werden.

Wir Ubernehmen keine Haftung falls die Rechnungen durch solche Veranderungen der
Formulare fehlerhaft sein sollten.

Unter dem Hauptmeniipunkt ,Einstellungen” finden Sie ,,Formulare”, wahlen Sie anschliefend

,Formulare entwerfen”. Es 6ffnet sich das Fenster ,Formulare bearbeiten”. Hier sind alle erstellten
Formulare aufgelistet. Klicken Sie auf ,Neues Formular”.

g e

2 Verwerfen [ Speichem + Schliessen 3 Loschen | = Neues F:

KV-Formular mit Praasstempel und BVZ-Logo

Sie werden von Mini302 gefragt, ob Sie ein Formular als Vorlage verwenden moéchten. Klicken Sie bitte
auf ,JA” oder ,,Nein”.

Machten Sie das gewdhlte Formular "KV Praxis BVZ Logo" als Basis far
das neue Formular verwenden?

Ja H Nein HAbbrechen
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Es offnet sich das Fenster ,,Formulartyp wahlen®. Hier kénnen Sie aussuchen in welches Formular Sie |hr
Logo einpflegen mdchten. Sie kdnnen allerdings immer nur ein Formular bearbeiten. Mochten Sie die
anderen Formulare ebenfalls anpassen wiederholen Sie den Vorgang, nachdem Sie ein Formular
bearbeitet haben und wahlen Sie dann einen anderen Formulartypen aus.

Formulartyp wahlen

() Zuzahlungsquittung

() Privatrechnung

Ok || Abbrechen |
—

Haben Sie den Formulartyp gewahlt klicken Sie auf ,,0k”, der Formulardesigner wird gestartet.

10.2 Ihr Firmenlogo einpflegen

In der Mitte des Bildschirms sehen Sie das Formular, in welches Sie |hr Logo einpflegen mdchten.
Klicken Sie links in der Leiste auf das Bild Symbol E__] .Sie kdnnen nun an der Stelle an der Sie lhr
Logo setzten mochten mit gedrickter Maustaste ein Fenster aufziehen (es empfiehlt sich dabei der
leere Bereich rechts oben). Dieses Fenster muss noch nicht die exakte GréRe und Position des Logos
haben, da sie es im Nachhinein noch verschieben und groRer bzw. kleiner machen kénnen.

Mit Loslassen der Maustaste wird das Fenster gesetzt.
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{8 Designes| | (5 Vorschau @3 HTML Ansicht | ] Skipte | ZiBosis  Papierar A4}

Jetzt haben Sie ein Fenster erstellt in das Sie Ihr Firmenlogo einsetzten kénnen. Um lhr Firmenlogo
einzuftgen Klicken Sie auf den kleinen Pfeil in der rechten oberen Ecke des erstellen Fensters. Es 6ffnet
sich ,,Bild Aufgaben”. Klicken Sie in der Kategorie ,,Bild” auf die drei Punkte.

Sttt e 9
WMFq -
[lenchonor.l-hundrun.Plz] [Vomdmtu.ﬂwamﬂ]
Zuzahlungsquitung ]
Datum: 28072015

Unsers Ust 1D [Mandant Ustig)
Unsere IK-Nr. [Mandant Eige

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
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Es offnet sich Ihr Arbeitsplatz und Sie kdnnen aus Ihren Dateien lhr Logo auswahlen. Dieses wird dann
in das vorgesehene Fenster platziert. Sollte das Logo zu grol8 sein, kdnnen Sie unter der Kategorie
,GréRe” dann die Funktion ,Pressen” auswahlen. So wird das Logo auf die GroRe des vorgesehenen

Fensters komprimiert.

Bild Aufgaben
Bild System. Drawing. Bitmap o)
Datenbindung (Keine) v
Bild-URL | o
GroBe Normal [+

Sind Sie mit Position und GroRe lhres Logos zufrieden klicken Sie links oben auf ,Datei” dann

LSpeichern”. Danach kénnen Sie den Formulardesigner schlieRen.

v ReportHeader [Einmal pro Bencht] . . lj.

[Versicherter.V ] [Versicherter Nach ] ) o 8 8
VersicherdecHl | [ [ T TT T )
Versicherier Hausadresse PI [Versicherter Hausadred | 302

r——

Zuzahlungsquitung
Datum: 28072015

Unsere Ust.ID: [Mandant Ustl§

Unsere IK-Nr.: [Mandant Eiged

Hilfsmittel.Nr.  Bezeichnung 'Menge mti:. ~ Zuzahlung € |
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lhr Formular ist nun als Vorlage unter den anderen Formularen gelistet.

Sie kdnnen dem Formular noch einen ,Namen” und eine ,Beschreibung” geben falls Sie dies

wlnschen. Klicken Sie dazu einfach in das zu beschreibende Feld und tragen Sie den gew(linschten Text
ein. Dies empfiehlt sich, da Ihr Formular auch unter den Druckvorlagen gelistet wird und Sie so Ihr
angepasstes Formular schneller erkennen kénnen. ,Speichern und SchlieBen” Sie anschlieRend das

Fenster ,Formulare bearbeiten”.

2 Verwerfen [fig Speichern + Schliessen 3¢ Loschen

Ziehen Sie eine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Privatrechnung Mitgeliefert

v 4 | Herkunft Beschrebung
chlag fert KV-Formular mit Praxisstempel und BVZ-Logo
B g liefert KV-Formular mit Praxisstempel
| Kostenvoranschiag  Mitgeliefert KV-Formular mit VZ-L0go und Zertifizierung
_mam'u\g Mitgeliefert Privatrechnung mit BVZ Logo
|| Privatrechnung mit BVZ-Logo und Zertifizierung




11 Datensicherung / Datenwiederherstellung

In regelmdligen Abstanden ist es sehr wichtig seine Daten im Mini302 zu sichern, um sie im Notfall
wiederherstellen zu kdnnen. Die Daten aus lhrem Mini302 zu sichern bzw. diese wiederherstellen zu
konnen ist mit wenigen ,,Klicks“ moglich.

11.1 Datensicherung

Um alle Ihre Daten zu sichern klicken Sie im Hauptmena unter ,Einstellungen” auf
,Sichern/Wiederherstellen” und anschlieBend auf ,,Datenbank sichern”. Daraufhin erscheint die
Meldung ,Daten sichern und wiederherstellen”. Bestatigen Sie mit ,,Ok".

Mini302 wird nun geschlossen und die Datensicherung kann beginnen.

Daten sichern und wiederherstellen

Wahrend die Mini302-Datenbank gesichert oder
wiederhergestelt wird, wird Mini302 beendet.

Nachem die Sicherung oder Wiederherstellung
abgeschlossen wurde, wird Mini302 wieder
gestartet.

|| Nicht mehr nachfragen! Ok || Abbrechen

Es offnet sich ein neues Fenster ,,Mini302-Datenbank sichern”. Klicken Sie als nédchstes auf den drei
Punkten Button neben dem Eingabefeld. Ihr Arbeitsplatz wird gedffnet und Sie kdnnen sich nun
aussuchen wo Sie die Sicherungsdatei gespeichert werden soll.

\/ Speichern sie Ihre Datensicherung am besten auf einem USB Stick oder einer externen
Festplatte ab. So schiitzen Sie Ihre Daten am besten vor technischen Ausféllen Ihres PCs.
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Haben Sie dies ausgewahlt bestatigen Sie mit ,,Start”.

Mini302-Datenbank sichern (V 1.0.0.1)

Sichern in Datei
|

Die Sicherung wird nun durchgefiihrt. War die Sicherung erfolgreich erscheint die ndchste Meldung,
welche Sie ebenfalls mit , 0k bestatigen kbnnen.

Die Mini302-Datenbank wurde erfolgreich nach
C\Users\shanice\Documents\mini302backup.sdf gesichert.

Damit ist die Datensicherung abgeschlossen und Mini302 wird automatisch wieder gedffnet und Sie
kdnnen wie gewohnt weiterarbeiten.

11.2 Datenwiederherstellung

Die Datenwiederherstellung finden Sie genau wie die Datensicherung unter ,Einstellungen”,
»Sichern/Wiederherstellen” und ,Datenbank sichern”. Folge dessen erscheint wieder dieselbe
Meldung wie bei der Datensicherung. Bestatigen Sie wieder mit ,,0k”. Mini302 wird nun geschlossen
und die Datenwiederherstellung kann beginnen.

\/ Werden die Daten aus einer Sicherungsdatei wiederhergestellt, werden lhre aktuellen Daten
Uberschrieben.
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Es offnet sich ein neues Fenster ,,Mini302-Datenbank wiederherstellen”. Klicken Sie auf den drei
Punkten Button neben dem Eingabefeld. Ihr Arbeitsplatz wird gedffnet und Sie kénnen sich nun die
Datei aussuchen, die wiederhergestellt werden soll. Haben Sie die Datei ausgewahlt starten Sie die

Wiederherstellung mit ,Start”.

Mini302-Datenbank wiederherstellen (V 1.0.0.1)

Wiederherstellen aus Datei
—

| B

|| Abtrechen |

In der nachsten Meldung werden Sie gefragt, ob Sie sicher sind, dass Sie die Datei wiederherstellen
und damit die aktuellen Daten von Mini302 lberschreiben mochten. Bestatigen Sie mit ,,Ja“.

Sind Sie sicher, dass Sie die vorhandene Mini302-Datenbank durch die
Sicherungsdatei C:\Users\shanice\Documents\mini302backup.sdf
ersetzen wollen?

Die Wiederherstellung wird nun durchgefiihrt. War die Wiederherstellung erfolgreich erscheint die
nachste Meldung, welche Sie mit ,,0k” bestatigen kbnnen.

Die Sicherung wurde erfolgreich eingespielt. Die urspranglich
vorhandene Datenbank wurde nach
C:A\ProgramData\PIN\Mini302DB.bak umbenannt.

[ o« ]

Damit ist die Wiederherstellung abgeschlossen und Mini302 wird automatisch wieder gedffnet und Sie

kdnnen wie gewohnt weiterarbeiten.
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Sollten Sie trotz der vorherigen Grundeinstellungen unerwartete Probleme mit Mini302 haben, die Sie
selbst nicht beheben kénnen, ist der schnellste Weg uns diese mitzuteilen uns eine Fehlermittelung zu
Gbermitteln. Um uns eine Fehlermeldung zu senden klicken Sie im Hauptmenii auf , Hilfe” dann auf
»Fehler-Analysedatei erstellen”. Es erscheint ein neues Fenster.

o Mini302 Protokoll- und Datenbankversand - O

Folgende Elemente in die Analysedatei mit einbeziehen:

v

[v|] Datenbank

[v|Analaysedatei per Mail an die PIN GmbH verschicken
Ihre Mailadresse:

Nachricht an PIN:

Ok Abbrechen

Setzen Sie den Haken bei ,Analysedatei per Mail an die Pin GmbH verschicken”, tragen Sie
anschlieBend Ihre E-Mail Adresse und eine kurze Beschreibung Ihres Problems in das Nachrichtenfeld
ein. Bestatigen Sie mit ,,0k” und ihre Nachricht samt Fehlerprotokoll wird an die Pin GmbH versandt
und kann sofort bearbeitet werden.

Fir eine ausfihrlichere Programmbeschreibung besuchen Sie unser Onlinehandbuch. Dieses finden Sie
unter ,Hilfe” und ,,Handbuch anzeigen”.
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